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Zatgcznik do Uchwaty Rady
Nadzorczej SM ,,Pojezierze”
nr 9/2024 z dnia 6 sierpnia 2024

REGULAMIN

udostepniania dokumentéw cztonkom
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Pojezierze”

§1
Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowig:

1) ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spétdzielcze (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 648 z pdzn. zm.),

2) ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
1465 z pdzn. zm.),

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1781
z pdin. zm.),

4) Statut Spétdzielni Mieszkaniowej ,Pojezierze”,

5) ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 21994 r. Nr 76 poz. 694 z pdzn.
zm.).

§2
Niniejszy regulamin okre$la zasady i warunki oraz tryb udostepniania dokumentéw cztonkom
Spétdzielni Mieszkaniowej , Pojezierze” w Szczecinku.

§3
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) cztonku spétdzielni — rozumie sie przez to cztonka Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Pojezierze”
w Szczecinku;

2) kserokopii dokumentu — rozumie sie przez to kopi oryginatu dokumentu wykonanej
za pomocg kserokopiarki;

3) skan dokumentu — rozumie sie przez to wykonanie kopii w formie cyfrowej oryginatu
dokumentu

4) odpisie dokumentu — rozumie sie przez to odwzorowanie oryginatu dokumentu metoda
kserograficzng z poswiadczeniem jej zgodnosci z oryginatem;

5) regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy Regulamin udostepniania dokumentéw
cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Pojezierze”

6) Spoétdzielni — rozumie sie przez to Spétdzielnie Mieszkaniows ,,Pojezierze”.

§4
Terminy przewidziane w regulaminie uznaje sie za zachowane réwniez, jezeli przed ich uptywem
pismo zostanie nadane w polskiej placdwce pocztowe]j operatora publicznego.
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§5
Cztonkowie Spétdzielni majg prawo do otrzymania odpiséw, kserokopii lub skanéw oraz wgladu
do nastepujgcych dokumentéw Spoétdzielni:
1) Statutu Spédtdzielni i regulamindw uchwalonych przez organy Spétdzielni na podstawie
Statutu;
2) uchwat i protokotédw organdw Spotdzielni — z wytgczeniem spraw osobowych;
3) protokotow lustracji;
4) rocznych sprawozdan finansowych;
5) umoéw zawieranych przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi i faktur zwigzanych z tymi
umowami, jesli nie naruszytoby to prawa tych oséb.
Jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem spétdzielni dokumenty nie zostang udostepnione z wyjatkiem uméw
o wykonawstwo inwestycyjne.
Roczne sprawozdanie finansowe bedzie udostepnione cztonkom po zatwierdzeniu sprawozdania
przez Walne Zgromadzenie Spoétdzielni.
Uprawnienia cztonkdw nie obejmujg tresci dokumentdéw, ktérych ujawnienie naruszytoby
przepisy ustawy o ochronie danych osobowych albo mogtoby narazi¢ Spoétdzielnie lub jej
cztonkéw na szkode.
Czasookres przechowywania dokumentéw przez Spétdzielnie wynosi:
1) protokoty Walnych Zgromadzen i podjetych uchwat - 10 lat;
2) protokoty posiedzen i uchwat innych organdéw Spoétdzielni - 5 lat;
3) dokumenty ksiegowosci - 5 lat od zakonczenia roku obrachunkowego;
4) protokoty z lustracji Spétdzielni wraz z listem polustracyjnym - 5 lat;
5) dokumentacji pracowniczej - 50 lat.

§6
Cztonkowie mogg otrzymad bezptatnie kserokopie, odpisy i skany dokumentow wskazanych
w §5 ust. 1 pkt. 1) regulaminu.
Odpisy, kserokopie i skany pozostatych dokumentéw wydawane sg odptatnie.
Wysokos¢ optaty za kserokopie, odpisy oraz skany zgodnie z §9 pkt. Statutu okresla Zarzad
poprzez wydanie uchwaty. Ustalona wysoko$é¢ za wydanie kopii musi by¢ udokumentowana

kalkulacja.

Na dzien uchwalenia niniejszego Regulaminu ustala sie nastepujgce stawki za wykonanie kopii
strony A4:

a. w formie kserokopii dokumentu - 0,59 zt netto + VAT

b. w formie kserokopii dokumentu przestanego na adres email - 0,50 zt netto + VAT

c. w formie odpisu dokumentu - 0,75 zt netto + VAT

d. wysytka dokumentéw wytworzonych w postaci elektronicznej na wskazany we wniosku adres

email/pobranie ze strony Spétdzielni - 0,00 zt netto
§7

Dokumenty, o ktérych mowa w 85 ust. 1 pkt 1-6 z zastrzezeniem ust. 2 i 4 regulaminu udostepnia
sie do wgladu lub przekazuje/wysyta na pisemny wniosek cztonka Spotdzielni w terminie
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10.

11.

do 30 dni od dnia ztozenia wniosku lub w innym terminie ustalonym z wnioskodawca.
Uzgodnienie nastepuje poprzez umieszczenie informacji przez pracownika spoétdzielni
na wniosku.

Whniosek o udostepnienie do wgladu do dokumentéw albo wydanie/wystanie kserokopii lub
odpisu dokumentéw winien by¢ wg. wzoru bedacego zatgcznikiem nr 1 lub nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

W przypadku obcigzenia cztonka Spoétdzielni kosztami przygotowani dokumentéw, w dniu
wydania wydaje sie takze fakture VAT zawierajgcg w/w optate. wyliczong na podstawie stawek
okreslonych w §6 regulaminu z terminem ptatnosci 14 dni.

Whiosek powinien by¢ precyzyjny i sporzgdzony czytelnie.

Jezeli wniosek nie moze otrzymaé prawidtowego biegu wskutek niezachowania wymogow,
o ktérych mowa w ust. 2, Zarzad Spétdzielni wezwie wnioskodawce pod rygorem pozostawienia
whiosku bez rozpoznania do czasu jego poprawienia lub uzupetnienia terminie siedmiu dni od
daty otrzymania wezwania. W przypadku wezwania do uzupetnienia brakéw formalnych wniosku
termin wskazany w ust. 1 ulega zawieszeniu do czasu uzupetnienia tych brakéw przez
whnioskodawece.

Spétdzielnia nie ponosi odpowiedzialnosci za btedne wypetnienie wniosku przez cztonka
Spétdzielni ani nieczytelne sformutowania we wniosku.

W przypadku powstania watpliwosci odnosnie do udostepnienia wgladu lub wydania danych
dokumentdéw, Zarzad Spoétdzielni moze zwrdéci¢ sie o wydanie w tej kwestii opinii do osoby
prowadzacej obstuge prawng spotdzielni, Zwigzku Rewizyjnego Spodtdzielni Mieszkaniowych,
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, innych organdw, instytucji i oséb
prawnych lub osoby fizycznej Swiadczacej ustugi prawne.

Koszty zapytan, o ktdrych mowa w ust. 6 ponosi Spétdzielnia.

W przypadku zwrdcenia sie przez Zarzad Spoétdzielni o wydanie opinii indywidualnej sprawie do
0s6b, instytucji i organéw, o ktérych mowa w ust. 7, termin wskazany w ust. 1 ulega zawieszeniu
do czasu uzyskania informacji od podmiotéw, do ktoérych sie zwrécono.

Wzdér wniosku o wydanie kserokopii lub odpisu dokumentéw stanowi zatgcznik nr 1 i jest
udostepniony cztonkom w biurze Spétdzielni oraz na stronie internetowej.

Wzdér wniosku o udostepnienie do wgladu do dokumentéw stanowi zatgcznik nr 2 i jest
udostepniony cztonkom w biurze Spétdzielni oraz na stronie internetowe].

§8
Wydanie kserokopii lub odpisu dokumentéw w formie papierowej nastepuje w biurze Spétdzielni
lub w sposdb uzgodniony z cztonkiem. W przypadku niemoznosci doreczenia dokumentow
w podany sposdb, Zarzad wysyta je na wskazany adres na koszt wnioskodawcy za posrednictwem
poczty publicznej i potwierdzeniem nadania.
Cztonek Spétdzielni kwituje otrzymanie kserokopii lub odpisu dokumentéw. Przepisu nie stosuje
sie w przypadku doreczenia dokumentdw za posrednictwem poczty lub poczty elektroniczne;j.

§9
Przeglgdanie dokumentéw odbywa sie w pomieszczeniu wskazanym przez Spoétdzielnie
w obecnosci pracownika lub cztonka Zarzadu Spoétdzielni w terminie uzgodnionym
z wnioskodawcg lub wskazanym przez Zarzad.
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2. W trakcie przeglgdania dokumentéw istnieje mozliwo$¢ utrwalania dokumentéw w formie
elektronicznej (np. poprzez wykonanie zdjecia).

3. Cztonek Spétdzielni potwierdza pisemnie fakt zapoznania sie z dokumentami wymienionymi
we wniosku.

§10

1. Spétdzielnia moze odmdwi¢ wgladu lub wydania umoéw zawieranych z osobami trzecimi, jezeli
naruszatoby to prawa tych osdb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta
pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem spétdzielni i przez to wyrzadzi spétdzielni
szkode.

2. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie w terminie czternastu dni od dnia zgtoszenia zgdania.

3. Cztonek, ktéremu odmoéwiono wgladu do umédw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami
trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spoétdzielni
do udostepnienia tych umoéw.
Whiosek nalezy ztozyé w terminie siedmiu dni od daty doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

5. Spétdzielnia odmoéwi udostepnienia lub wydania dokumentéw, w sytuacji opisanej w § 5 ust. 2
i 4 regulaminu.

6. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi$mie w terminie czternastu dni od daty zgtoszenia zgdania.
W takim przypadku cztonkowi przystuguje odwotanie do Rady Nadzorcze;j.

7. Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie czternastu dni od daty otrzymania odmownej decyzji
Zarzadu.

§11
Zarzad Spétdzielni zobowigzany jest do prowadzenia rejestrow wydawanych kserokopii i odpisow
dokumentdéw oraz udostepnianych dokumentéw do wgladu.

§12
1. Spotdzielnia posiada strone internetowg o powszechnym dostepie dla cztonkdéw i innych osdb.
Dokumenty, o ktérych mowa w §5 ust. 1 sg udostepniane bezptfatnie wytagcznie dla cztonkéw
posiadajgcych indywidulane, zarejestrowane konta.
3. W przypadku braku dostepu do indywidualnych kont, dokumenty, o ktérych mowa
w §5 sg dostepne wytacznie w sposdb okreslony w niniejszym regulaminie.

Prezes Zarzadu Przewodniczacy RN
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udostepniania
dokumentéw cztonkom Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Pojezierze"
Whnioskodawca:

Imie i nazwisko: e
Szczecinek ul. e,
Nrtelefonu: ™ e

Adres email: e

Zarzad Spoétdzielni

Mieszkaniowej ,,Pojezierze"

WNIOSEK O WYDANIE KSEROKOPII / ODPISU DOKUMENTOW

Zwracam sie z prosbg o wydanie nastepujacych dokumentéw Spoétdzielni Mieszkaniowej”

Pojezierze”:

LOSC ODPIS/ SKAN
LP NAZWA DOKUMENTU Ry ZAKRES
KSEROKOPIA’

o}

2

1. K"

S)

o}

2. K

S)

" numer telefonu nalezy poda¢ w przypadku uzgodnienia terminu odbioru dokumentéw

2 0-odpis, k — kserokopia, S - skan; nalezy umiesci¢ znak X w obrebie odpowiedniej kratki
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Oswiadczam, ze jestem cztonkiem Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Pojezierze” w Szczecinku i znana
jest mi tres¢ Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej
»,Pojezierze”. Oswiadczam rdéwniez, ze dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw
wykorzystam wytgcznie w interesie jej cztonkdw, bez pokrzywdzenia praw oséb trzecich i pozostatych
cztonkdéw Spoétdzielni. Odpowiedzialnosé za szkody powstate w zwigzku z udostepnieniem informacji

zawartych w dokumentach ponosi cztonek Spoétdzielni — wnioskodawca.

(seria i nr. dowodu osobistego) (data i czytelny podpis wnioskodawcy)

WYPELNIA PRACOWNIK SPOtDZIELNI

1. Stwierdza sie cztonkostwo wnioskodawcy w Spétdzielni Mieszkaniowej ,Pojezierze”® TAK / NIE
2. Naliczono optate za udostepnienie dokumentow w wysokosci: .........c.c.cue.... zt netto

3. Stwierdza sie mozliwo$¢ wydania zagdanych dokumentéw cztonkowi:¥ w czesci/ w catoéci

Jezeli w czesci to, wydane zostang dokumentu o numerach Ip. Wniosku: .......ccccueiveviveiieiiesescceiens

POTWIERDZENIE ODBIORU DOKUMENTOW

Niniejszym potwierdzam odbiér zgdanych dokumentéw.

(data odbioru) (czytelny podpis wnioskodawcy)

2 0-odpis, k-kserokopia; nalezy umiesci¢ znak X w obrebie odpowiedniej kratki

3 niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udostepniania
dokumentéw cztonkom Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Pojezierze"
Whnioskodawca:

Imie i nazwisko:

Szczecinek ul.

Nr telefonu: "

Zarzad Spotdzielni

Mieszkaniowej , Pojezierze"

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE WGLADU DO DOKUMENTOW

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie wgladu do nastepujgcych dokumentéw Spétdzielni

Mieszkaniowej ,Pojezierze”:

LP

NAZWA DOKUMENTU

ZAKRES
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Oswiadczam, ze jestem cztonkiem Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Pojezierze” w Szczecinku i znana
jest mi tres¢ Regulaminu udostepniania dokumentéow cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej
»,Pojezierze”. Oswiadczam rdéwniez, ze dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw
wykorzystam wytgcznie w interesie jej cztonkdw, bez pokrzywdzenia praw oséb trzecich i pozostatych
cztonkdéw Spoétdzielni. Odpowiedzialnosé za szkody powstate w zwigzku z udostepnieniem informacji

zawartych w dokumentach ponosi cztonek Spoétdzielni — wnioskodawca.

(seria i nr. dowodu osobistego) (data i czytelny podpis wnioskodawcy)

WYPELNIA PRACOWNIK SPOtDZIELNI

1. Stwierdza sie cztonkostwo wnioskodawcy w Spétdzielni Mieszkaniowej ,Pojezierze”® TAK / NIE

POTWIERDZENIE WGLADU DO DOKUMENTOW

Niniejszym potwierdzam wglad do zadanych dokumentdw.

(data odbioru) (czytelny podpis wnioskodawcy)



